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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İstanbul Medeniyet Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip 

edilmelidir. 

 

 

GÖREVİN KISA TANIMI 

Üniversitenin ve Yüksekokulun misyon, vizyon ve kalite politikasını benimser, bu doğrultuda 
hareket eder ve Yüksekokulun da aynı doğrultuda hareket etmesini sağlar. 

 

BAĞLI OLDUĞU ÜST 
YÖNETİCİ/YÖNETİCİLER 
 

Müdür 

KENDİSİNE BAĞLI 
KADROLAR 
 

- 

GÖREVDE OLMADIĞI 
ZAMAN YERİNİ ALACAK 
KİŞİ/YETKİLERİ 

- 

GÖREV İÇİN GEREKLİ 
BECERİ VE NİTELİKLER 

- 
 

 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 
 

1. 
Yüksekokul kurulunun kararları ile tespit ettiği esasların uygulanmasında müdüre yardım 
etmek, 

2. 
Yüksekokulun eğitim-öğretim, plan ve programları ile akademik takvimin uygulanmasını 
sağlamak, 

3. Müdürün yüksekokul yönetimiyle ilgili önerdiği tüm işlerde karar alır, 

4. 
Öğrencilerin kabulü, ders intibakları, yatay geçiş, ilişik kesme, kayıt dondurma, mazeret 
sınav/ders kayıtları vb. eğitim–öğretime ait işlemler hakkında karar vermek, 

5. Mevzuat ile verilen diğer görevleri yapmak. 

 

GÖREVİN YERİNE GETİRİLMESİNDE KULLANILAN YAZILIMLAR,  
ARAÇLAR VE YETKİ 

 

SİSTEM ADI YETKİSİ 

UBYS Elektronik Belge Yönetim Sistemi  
 

GÖREV ADI 
 

Yüksekokul Yönetim Kurulu 

ÜNVANI 
 

Yüksekokul Yönetim Kurulu Üyeliği 


